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【マスターホールをご利用になる主催の方へ】 

 

打ち合わせについて 

ご利用にあたっては、音響・照明・舞台・客席の設定について、事前の打ち合わせが必要となります。 

日程については、ホールの空き状況等確認が必要になりますので、利用日の 1 カ月前を目安に、担当者まで 

ご連絡ください。利用日の 14 日前までに打ち合わせが完了するようご調整ください。 

利用内容により、音響・照明等、利用者様に操作いただく簡易機材のご説明が必要になりますので、 

打ち合わせ時には操作を担当される方の出席をお願い致します。 

打ち合わせの時間は通常、休館日を除く 9時～16 時の間となります。電話番号：03-5247-2001 

 

専門技術者について 

当館には、音響・照明に関する技術者は常駐しておりません。そのため、常設の簡易機材以上の操作が必要

な場合は、利用者様側で技術者及び機材の手配を行ってください。 

当館では、技術者及び機材の手配をしておりませんので、予めご了承ください。 

 

移動観覧席をご利用の場合 

観客の入場にあたっては、舞台に向かって左側下手から座るよう指示してください。 

途中入場の際、上手が満席だと舞台前を通っての入場となり、すでに着席されている方に迷惑がかかります。 

移動観覧席の裏は、危険ですので絶対に立ち入らないでください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2024 年 7 月 1 日現在 

【マスターホール 利用案内】 

◼ 館内は全面禁煙です。 

◼ 営利目的での利用 及び、館内での金銭の授受は出来ません。 

◼ 荷物のお預かりはお断りしております。 

◼ 定員は 200 名です。定員を超えての利用はできません。（演者・観客含む） 

◼ 利用時間は、準備から後片付けを含みます。時間厳守をお願いします。 

◼ 指定された場所以外での飲食はできません。 

◼ ホール内及びホール前ロビーの観客整理を行い、安全利用に努めてください。 

◼ 施設における盗難等については、当館は対応致しかねますのでご了承ください。 

◼ ギャラリー／キャットウォーク、移動観覧席裏側は原則立入禁止です。 

◼ 防音性確保のため、ホール利用中は入口の扉を閉めてください。 

◼ ホール内での音出しは 9 時～21 時となります。                  

午前 前延長 8 時～9 時、夜間 後延長 21 時～22 時は音出し禁止です。 

◼ ご使用になった備品(イス・机など)は利用時間内で原状に回復してください。 

◼ 施設を破損、備品を破損または紛失した場合には、速やかにご報告ください。 

◼ 扉や壁への貼り紙は禁止です。専用のホワイトボードをご利用ください。 

◼ 発生したゴミは全てお持ち帰りください。 

◼ 火の使用は禁止です。また、スモークマシンは設備上ご利用いただけません。 

◼ 舞台後方の照明機材を使用する際は、バック幕を閉めないでください。火災の原因とな

ります。 

◼ 舞台後方の照明機材は、動かしたり、物を乗せたりしないでください。 

◼ 機器の移動や、バトンの昇降は当館スタッフへお声がけください。 

◼ 搬入出用エレベーターは荷物用ですので、人のみでの利用はご遠慮ください。 

◼ ご利用時にグランドピアノの調律が必要な場合、お客様で調律師の手配をお願いいたし

ます。なお、調律はご利用時間内に行ってください。 

◼ 「主催者自衛消防隊編成図」を利用日に提出してください。 

◼ 非常の際には非常放送の指示に従い、非常口及びホール入口へ責任者が誘導してくださ

い。 

不明点等は、すみだ生涯学習センター ホール担当者までお問合せください。 

電話番号：03-5247-2001   



主催者自衛消防隊編成図
マスターホール

使用年月日 年 月 日（ ） 午前・午後・夜間

団体名

主催責任者（1名）
氏名 ：

・事務局と緊密な連絡調整を行い、全般的な指揮を持つ

災害時の初期活動や応急対策を円滑に行い

利用者の安全を確保するために必要な書類です

予めご記入いただき、ご利用前に必ず提出してください

通報連絡班

氏名：

1名以上 名

・消防署（119）への通報

・当館防災センター（事
務局）への通報

・来場者等に対する連絡

消火班

氏名：

1名以上 名

・消火器による消火活動

避難誘導班

氏名：

1名以上 名

・来場者等の誘導

・人員の確認

・非常口の開放

副責任者（1名）
氏名 ：

・主催責任者を補佐し、不在時に指揮を持つ


